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第 39 回日本ハンドセラピィ学会学術集会 国際交流ポスターセッション 

演題登録・抄録原稿作成の手引き 

 
【概要】 
本手引きは、第 39 回日本ハンドセラピィ学会学術集会「国際交流ポスターセッション」
の演題登録および抄録原稿作成に関するご案内です。 
国際交流ポスターセッションは、国内外のハンドセラピィに関する研究および臨床実践

について、英語による学術交流を促進することを目的としています。 
演題名、要旨、本文、著者情報、所属先、Key Wordsを含む演題登録内容は、すべて英
語で作成してください。 
本セッションへの応募については、日本ハンドセラピィ学会の会員資格を問いません。国

内在住者についても、本セッションへの応募に限り、非会員での演題登録が可能です。 
 

【演題登録方法】 
1. 国際交流ポスターセッション専用の Google Formから演題登録を行ってください。  
2. Google Formの各項目に、必要事項をすべて英語で入力してください。  
3. 登録内容を十分に確認したうえで送信してください。  

※本セッションへの演題登録に、日本ハンドセラピィ学会の会員番号は必要ありません。 
 

【使用言語】 
演題登録および発表に使用する言語は英語のみとします。 
以下の内容はすべて英語で作成してください。 

• 演題名  
• 要旨  
• 本文  
• 著者名  
• 所属先  
• Key Words  
• 発表ポスター  

発表時の説明および質疑応答についても、原則として英語で行ってください。 
 

【演題名の入力】 
1. 演題名は英語のみで記載してください。  
2. 副題を含め、22 words以内としてください。  
3. 英文タイトルは、冠詞、接続詞、前置詞などを除き、主要語の頭文字を大文字にし
てください。ただし、タイトルおよび副題の最初の単語は大文字で始めてください。  
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4. タイトルの最後にはピリオド「.」を付けないでください。  
5. 副題を付ける場合は、コロン「:」など通常の英文表記を使用してください。  

例 
Early Active Mobilization after Flexor Tendon Repair: A Systematic Review 

 
【要旨・本文の入力】 
英文では、カンマ「,」、ピリオド「.」、コロン「:」、セミコロン「;」など、通常の英文 

punctuationを使用してください。 
○ 要旨（Summary） 
発表内容を簡潔にまとめ、半角 800文字以内（スペースを含む）で記載してください。 
○ 本文（Main Text） 
本文は、半角 2,000文字以内（スペースを含む）記載してください。 
研究内容に応じて、以下のような小見出しを使用してください。 
Background / Purpose / Methods / Results / Conclusion 
内容に応じて、小見出しを変更または統合することができます。 
例： 
Background and Purpose / Methods / Results / Conclusion 
各小見出しの後に本文を続けて記載し、次の小見出しから改行してください。 
Methods および Results には、演題内容を学術的に査読するために必要な情報を十分に
記載してください。 
本文中に図表を挿入することはできません。 

 
【研究倫理】 
人を対象とする研究については、研究が実施された国・地域および所属機関において適用

される倫理指針、法令、規程等に従って実施してください。 
研究倫理審査委員会、Institutional Review Board（IRB）、またはこれに相当する機関に
よる承認を受けている場合は、承認機関名および承認番号または reference number を本
文中に記載してください。 
承認番号等が発行されない制度の場合は、倫理審査を受け承認されたことが分かるよう

に記載してください。 
倫理審査を必要としない研究、または正式な倫理審査制度の対象とならない研究につい

ては、その旨を明記し、必要に応じてインフォームド・コンセントの取得方法など、研究倫

理上の配慮について記載してください。 
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【発表形式】 
国際交流ポスターセッションの発表形式は、ポスター発表のみとします。 
発表ポスターは英語で作成してください。 
発表時の説明および質疑応答についても、原則として英語で行ってください。 

 
【著者情報の入力】 

1. 筆頭著者は、日本ハンドセラピィ学会の会員・非会員を問いません。  
2. 国内在住者についても、国際交流ポスターセッションへの応募に限り、非会員での
演題登録が可能です。  

3. 著者数は、筆頭著者を含め**最大 5名（筆頭著者 1名＋共同著者 4名）**までとし
てください。  

4. 著者名は英語で記載してください。  
5. 著者名の後に OTR、RPT、MD、PhDなどの資格・学位は付記しないでください。  
6. 共同著者についても、日本ハンドセラピィ学会の会員資格は問いません。  

 
【所属先情報の入力】 

1. 所属先は英語で記載してください。  
2. 所属先は最大 5施設までとしてください。  
3. 所属先は、原則として以下の順序で記載してください。  

Department, Institution, City, Country 
例 
Department of Occupational Therapy, Niigata University of Health and Welfare, Niigata, 
Japan 
所属部署がない場合は、以下の形式としてください。 
Institution, City, Country 
例 
ABC Hospital, Osaka, Japan 
複数の著者が異なる所属先に所属する場合は、演題登録フォーム上で各著者と所属先との

対応が分かるように入力してください。 
 

【Key Wordsの入力】 
Key Wordsは、必ず 3つ入力してください。 

1. First Key Wordは、下記のカテゴリーから 1つ選択してください。  
2. Second Key Wordおよび Third Key Wordは、英語で自由に記載してください。  
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First Key Word Examples 
Fracture Distal radius fracture, finger fracture, other fractures 

Soft Tissue Injury Traumatic peripheral nerve injury, tendon injury, ligament injury, etc. 

Combined Tissue Injury Replantation of amputated digits or limbs, etc. 

Entrapment Neuropathy Carpal tunnel syndrome, cubital tunnel syndrome, etc. 

Inflammatory Disease Rheumatoid arthritis, stenosing tenosynovitis, lateral epicondylitis, etc. 

Assessment Functional assessment 

Basic Research Biomechanics, exercise physiology, neurophysiology 

Splinting Splinting, prosthetics and orthotics 

Clinical Practice Report Case report 
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The 39th Annual Meeting of the Japan Hand Therapy Society 
International Poster Session 
Abstract Submission Guidelines 
 
 
Overview 
These guidelines provide instructions for abstract submission to the International 
Exchange Session of the 39th Annual Meeting of the Japan Hand Therapy Society. 
The International Exchange Session aims to promote academic exchange in English 
among researchers and clinicians involved in hand therapy in Japan and other countries. 
All submission information, including the abstract title, summary, main text, author 
information, affiliations, and key words, must be written in English. 
Membership in the Japan Hand Therapy Society is not required for submission to this 
session. Non-members residing in Japan may also submit an abstract without becoming 
a member, provided that the abstract is submitted to the International Exchange Session. 

 
Submission Procedure 

1. Submit your abstract using the Google Form designated for the International 
Exchange Session.  

2. Complete all required fields in English.  
3. Carefully review all information before submitting the form.  

A Japan Hand Therapy Society membership number is not required for submission to 
this session. 

 
Language 
The official language of the International Exchange Session is English. 
The following must be prepared in English: 

• Abstract title  
• Summary  
• Main text  
• Author names  
• Affiliations  
• Key words  
• Poster  

Poster presentations and discussions should also be conducted in English in principle. 
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Abstract Title 
1. The abstract title must be written in English.  
2. The title, including any subtitle, must not exceed 22 words.  
3. Use standard English title capitalization. Capitalize major words, while articles, 

conjunctions, and prepositions should generally remain lowercase unless they are 
the first word of the title or subtitle.  

4. Do not place a period at the end of the title.  
5. If a subtitle is included, use standard English punctuation such as a colon (:).  

Example 
Early Active Mobilization after Flexor Tendon Repair: A Systematic Review 

 
Summary and Main Text 
Use standard English punctuation throughout the abstract. 
Summary 
Briefly summarize the content of your presentation. 
The Summary must not exceed 800 characters, including spaces. 
Main Text 
The Main Text must not exceed 2,000 characters, including spaces. 
Use appropriate section headings according to the content of your study, for example: 
Background / Purpose / Methods / Results / Conclusion 
Headings may be modified or combined when appropriate. 
For example: 
Background and Purpose / Methods / Results / Conclusion 
Continue the text immediately after each heading and begin each subsequent heading 
on a new line. 
The Methods and Results sections should contain sufficient information to allow 
scientific review of the abstract. 
Figures and tables must not be included in the abstract. 

 
Research Ethics 
Research involving human participants must be conducted in accordance with the 
applicable ethical guidelines, laws, and institutional regulations of the country or region 
in which the research was conducted. 
If the study was approved by an ethics committee, Institutional Review Board (IRB), or 
equivalent body, the name of the approving institution and the approval or reference 
number must be stated in the Main Text. 
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If the relevant ethics review system does not issue an approval or reference number, 
clearly state that ethical approval was obtained. 
If formal ethical review was not required or was not applicable to the study, please state 
this clearly and describe relevant ethical considerations, including the procedure for 
obtaining informed consent when applicable. 

 
Presentation Format 
Presentations in the International Exchange Session will be poster presentations only. 
All posters must be prepared in English. 
Poster presentations and discussions should also be conducted in English in principle. 

 
Author Information 

1. The first author may be either a member or a non-member of the Japan Hand 
Therapy Society.  

2. Non-members residing in Japan may also submit an abstract without becoming 
a member, provided that the abstract is submitted to the International Exchange 
Session.  

3. A maximum of five authors may be listed, including one first author and up to 
four co-authors.  

4. Author names must be written in English.  
5. Do not add professional credentials or academic degrees such as OTR, RPT, MD, 

or PhD after author names.  
6. Co-authors are not required to be members of the Japan Hand Therapy Society.  

 
Affiliations 
Affiliations must be written in English. 
A maximum of five affiliations may be listed. 
As a general rule, affiliations should be written in the following order: 
Department, Institution, City, Country 
Example 
Department of Occupational Therapy, Niigata University of Health and Welfare, Niigata, 
Japan 
If there is no departmental affiliation, use: 
Institution, City, Country 
Example 
ABC Hospital, Osaka, Japan 
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If authors have different affiliations, clearly indicate the affiliation corresponding to each 
author in the submission form. 

 
Key Words 
Exactly three key words must be provided. 
The First Key Word must be selected from one of the categories listed below. 
The Second Key Word and Third Key Word should be entered freely in English. 
 
First Key Word Examples 
Fracture Distal radius fracture, finger fracture, other fractures 

Soft Tissue Injury Traumatic peripheral nerve injury, tendon injury, ligament injury, etc. 

Combined Tissue Injury Replantation of amputated digits or limbs, etc. 

Entrapment Neuropathy Carpal tunnel syndrome, cubital tunnel syndrome, etc. 

Inflammatory Disease Rheumatoid arthritis, stenosing tenosynovitis, lateral epicondylitis, etc. 

Assessment Functional assessment 

Basic Research Biomechanics, exercise physiology, neurophysiology 

Splinting Splinting, prosthetics and orthotics 

Clinical Practice Report Case report 

 
 
 


